
คู่มือเตรียมสอบ

สำนักงานศาลยุติธรรม

630 บาท

เจ้าพนักงานศาลยุติธรรมปฏิบัติการ

แนวข้อสอบ‌
360 ข้อ‌



สารบญั 
 

หน้า 
รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พ.ศ. 2560          1 

แนวข้อสอบ รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พ.ศ. 2560       1 
เฉลยแนวข้อสอบ รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พ.ศ. 2560     19 

พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการศาลยุติธรรม พ.ศ. 2543 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม    35 
 พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการศาลยุติธรรม พ.ศ. 2543     35 
 แนวข้อสอบ พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการศาลยุติธรรม พ.ศ. 2543    46 

เฉลยแนวข้อสอบ พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการศาลยุติธรรม พ.ศ. 2543   50 
พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. 2551 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม     53 
 พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. 2551      53 
 แนวข้อสอบ พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. 2551     81 
 เฉลยแนวข้อสอบ พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. 2551    97 
ระเบียบ ประกาศ คำสั่ง ของคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม     112 

ระเบียบ ประกาศ คำสั่ง ของคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม 
© ระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรมว่าด้วยการเงิน พ.ศ. 2545 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 112 
© ระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรมว่าด้วยการงบประมาณ พ.ศ. 2544 

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม        132 
© ระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรมว่าด้วยการลาหยุดราชการของข้าราชการ 

ฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม และลูกจ้างของสำนักงานศาลยุติธรรม พ.ศ. 2556  
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม        138 

© ระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรมว่าด้วยการรักษาความปลอดภัย พ.ศ. 2550 
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม        149 

© ระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรมว่าด้วยการมีและใช้อาวุธปืน วัตถุระเบิด  
ดอกไม้เพลิง สิ่งเทียมอาวุธปืน และยุทธภัณฑ์ของเจ้าพนักงานตำรวจศาล พ.ศ. 2562 161 

© ระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรมว่าด้วยเงินค่าตอบแทนพิเศษของ 
ข้าราชการศาลยุติธรรม พ.ศ. 2554 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม    166 

© ระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรมว่าด้วยเงินค่าตอบแทนพิเศษลูกจ้าง 
และพนักงานราชการศาลยุติธรรม พ.ศ. 2556 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม   171 

© ระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรมว่าด้วยการจ่ายเงินค่าตอบแทน 
การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ พ.ศ. 2545 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม   175 



สารบญั (ตอ่) 
 

หน้า 
© ระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรมว่าด้วยเงินสวัสดิการสำหรับการปฏิบัติงาน 

ประจำหน่วยงานในพ้ืนที่พิเศษ พ.ศ. 2545      181 
© ระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรมว่าด้วยอาคารที่พักของศาลยุติธรรม 

ในส่วนภูมิภาค พ.ศ. 2554 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม     183 
© ระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรมว่าด้วยการให้ข่าวและบริการข่าวสาร 

ของศาลยุติธรรม พ.ศ. 2545       194 
© ระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรมว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของสำนักงานศาลยุติธรรม  

พ.ศ. 2555         197 
© ระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรมว่าด้วยการให้บริการแก่ประชาชนผู้มาติดต่อ

ราชการศาลยุติธรรม พ.ศ. 2552       202 
© ระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรมว่าด้วยการไกล่เกลี่ยข้อพิพาทในคดีอาญา  

พ.ศ. 2560         206 
© ระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรมว่าด้วยการให้อนุมัติเดินทางไปราชการ  

พ.ศ. 2566         208 
© ระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรมว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  

พ.ศ. 2560         212 
แนวข้อสอบ ระเบียบ ประกาศ คำสั่ง ของคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม   230 
เฉลยแนวข้อสอบ ระเบียบ ประกาศ คำสั่ง ของคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม  237 

ระเบียบ ประกาศ คำสั่ง ของคณะกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรม     244 
ระเบียบ ประกาศ คำสั่ง ของคณะกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรม    244 

© ระเบียบคณะกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรมว่าด้วยการบริหารงานบุคคล 
ของสำนักงานศาลยุติธรรม พ.ศ. 2544      244 

© ระเบียบคณะกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรมว่าด้วยการรักษาราชการแทน 
และการปฏิบัติราชการแทนในตำแหน่งของข้าราชการศาลยุติธรรม พ.ศ. 2544  246 

© ระเบียบคณะกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรมว่าด้วยพนักงานราชการศาลยุติธรรม  
พ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม       249 

© ระเบียบคณะกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรมว่าด้วยลูกจ้าง 
ของสำนักงานศาลยุติธรรม พ.ศ. 2544      256 



สารบญั (ตอ่) 
 

หน้า 
© ระเบียบคณะกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรมว่าด้วยการจัดประเภทตำแหน่ง 

และระดับตำแหน่งของข้าราชการศาลยุติธรรม พ.ศ. 2552    259 
© ระเบียบคณะกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรมว่าด้วยการย้ายข้าราชการ 

ศาลยุติธรรม พ.ศ. 2546 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม      263 
© ระเบียบคณะกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรมว่าด้วยการโอนข้าราชการศาลยุติธรรม  

พ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม       267 
© ระเบียบคณะกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรมว่าด้วยการส่งเสริมจริยธรรม 

ข้าราชการศาลยุติธรรม ลูกจ้าง และพนักงานราชการศาลยุติธรรม พ.ศ. 2557  269 
© ระเบียบคณะกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรมว่าด้วยการอุทธรณ์ 

และการพิจารณาอุทธรณ์ พ.ศ. 2559      273 
© ระเบียบคณะกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรมว่าด้วยการร้องทุกข์ 

และการพิจารณาเรื่องร้องทุกข์ พ.ศ. 2559      281 
© ระเบียบคณะกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรมว่าด้วยคณะอนุกรรมการข้าราชการ 

ศาลยุติธรรมเกี่ยวกับการดำเนินการทางวินัยและการออกจากราชการ พ.ศ. 2550 
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม        289 

แนวข้อสอบ ระเบียบ ประกาศ คำสั่ง ของคณะกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรม  292 
เฉลยแนวข้อสอบ ระเบียบ ประกาศ คำสั่ง ของคณะกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรม  299 

ระเบียบ ประกาศ คำสั่ง ของสำนักงานศาลยุติธรรม      305 
ระเบียบ ประกาศ คำสั่ง ของสำนักงานศาลยุติธรรม     305 

© ประกาศสำนักงานศาลยุติธรรม เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการยื่น ส่ง  
และรับคำคู่ความและเอกสารทางระบบรับส่งอิเล็กทรอนิกส์    305 

© ประกาศสำนักงานศาลยุติธรรม เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไข 
เกี่ยวกับการใช้วิธีพิจารณาคดีทางอิเล็กทรอนิกส์     311 

แนวข้อสอบ ระเบียบ ประกาศ คำสั่ง ของสำนักงานศาลยุติธรรม    321 
เฉลยแนวข้อสอบ ระเบียบ ประกาศ คำสั่ง ของสำนักงานศาลยุติธรรม   323 

 
 
 
 



สารบญั (ตอ่) 
 

หน้า 
ความรู้เกี่ยวกับการปฏิบัติงานธุรการทั่วไปและงานธุรการคดีของศาลยุติธรรม   325 
 ความรู้เกี่ยวกับการปฏิบัติงานธุรการทั่วไป       325 

© ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 325 
แนวข้อสอบ ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526   353 
เฉลยแนวข้อสอบ ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526  366 

 ความรู้เกี่ยวกับงานธุรการคดีของศาลยุติธรรม      377 
© มาตรฐานขั้นตอนและกรอบระยะเวลาการปฏิบัติงานธุรการศาลชั้นต้น   377 
© ระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรมว่าด้วยงานธุรการเกี่ยวกับสำนวนความ 

และเอกสาร พ.ศ. 2557 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม      388 
© ระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรมว่าด้วยการปลดทำลายสำนวนความ 

และเอกสาร พ.ศ. 2552 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม      394 
© ระเบียบราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรมว่าด้วยการจ่ายสำนวนคดี พ.ศ. 2544  400 
© ระเบียบราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรมว่าด้วยการนั่งพิจารณาและพิพากษาคดี 

ของผู้รับผิดชอบราชการศาล พ.ศ. 2544      402 
© ระเบียบราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรมว่าด้วยแนวปฏิบัติในการนั่งพิจารณาคดี 

นั่งครบองค์คณะและต่อเนื่อง พ.ศ. 2545      404 
© ระเบียบราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรมว่าด้วยแนวปฏิบัติในการออกหมายจับ 

และหมายค้นในคดีอาญา พ.ศ. 2545      408 
© ระเบียบราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรมว่าด้วยการจัดทำบัญชีรายชื่อทนายความ 

และการตั้งทนายความให้ผู้ต้องหาหรือจำเลย พ.ศ. 2567    412 
© ข้อบังคับของประธานศาลฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการกำหนด 

มาตรการป้องกันการกระทำความผิดซ้ำในความผิดเกี่ยวกับเพศหรือที่ใช้ความรุนแรง  
พ.ศ. 2566         418 

© ข้อบังคับของประธานศาลฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการแสดงตน 
ของจำเลยต่อเจ้าพนักงานศาลในขณะยื่นอุทธรณ์หรือฎีกา พ.ศ. 2563   426 

© ข้อกำหนดของประธานศาลฎีกาว่าด้วยการพิจารณาคดีทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2563 428 
© ข้อกำหนดของประธานศาลฎีกาว่าด้วยการไกล่เกลี่ยก่อนฟ้อง พ.ศ. 2563  436 

แนวข้อสอบ ความรู้เกี่ยวกับงานธุรการคดีของศาลยุติธรรม    439 
เฉลยแนวข้อสอบ ความรู้เกี่ยวกับงานธุรการคดีของศาลยุติธรรม   445 



สารบญั (ตอ่) 
 

หน้า 
ความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับลักษณะงานที่ปฏิบัติในตำแหน่งเจ้าพนักงานศาลยุติธรรม   446 
 

 
 



 

คู่มือเตรียมสอบเจา้พนักงานศาลยุตธิรรมปฏิบตัิการ สาํนักงานศาลยุติธรรม 

1 

แนวขอสอบแนวขอสอบแนวขอสอบแนวขอสอบ    
รฐัธรรมนญูแหงราชอาณาจกัรไทยรฐัธรรมนญูแหงราชอาณาจกัรไทยรฐัธรรมนญูแหงราชอาณาจกัรไทยรฐัธรรมนญูแหงราชอาณาจกัรไทย    พุทธศกัราชพุทธศกัราชพุทธศกัราชพุทธศกัราช    2560256025602560        
 
1. รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2560 ประกาศลงราชกิจจานุเบกษาเม่ือใด 

1.  วันท่ี 4 เมษายน พ.ศ. 2560   2.  วันท่ี 5 เมษายน พ.ศ. 2560 
3.  วันท่ี 6 เมษายน พ.ศ. 2560   4.  วันท่ี 7 เมษายน พ.ศ. 2560 
 

2. รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2560 ตราไว้ ณ วันใด 
1.  วันท่ี 4 เมษายน พ.ศ. 2560   2.  วันท่ี 5 เมษายน พ.ศ. 2560 
3.  วันท่ี 6 เมษายน พ.ศ. 2560   4.  วันท่ี 7 เมษายน พ.ศ. 2560 

 
3. รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2560 มาตรา 1 บัญญัติไว้อย่างไร 

1.  ประเทศไทยเป็นประเทศอันหนึ่งอันเดียว จะแบ่งแยกมิได้ 
2.  ประเทศไทยเป็นรัฐอันหน่ึงอันเดียว จะแบ่งแยกมิได้ 
3.  ประเทศไทยเป็นอาณาจักรอันหนึ่งอันเดียว จะแบ่งแยกมิได้ 
4.  ประเทศไทยเป็นราชอาณาจักรอันหนึ่งอันเดียว จะแบ่งแยกมิได้ 

 
4. ประเทศไทยมีการปกครองระบอบใด 

1.  ระบอบสมบูรณาญาสิทธิราชย์ 
2.  ระบอบเผด็จการทหารอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข 
3.  ระบอบประชาธิปไตย 
4.  ระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข 

 
5. อำนาจอธิปไตยเป็นของใคร 
 1.  พระมหากษัตริย์  2.  คณะรัฐมนตรี  3.  นายกรัฐมนตรี 4.  ปวงชนชาวไทย 

 
6. กฎหมายใดเป็นกฎหมายสูงสุดของประเทศ 
 1.  รัฐธรรมนูญ  2.  พระราชบัญญัติ  3.  พระราชกฤษฎีกา 4.  ญัตติ 
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เฉลยเฉลยเฉลยเฉลยแนวขอสอบแนวขอสอบแนวขอสอบแนวขอสอบ    
รฐัธรรมนญูแหงราชอาณาจกัรไทยรฐัธรรมนญูแหงราชอาณาจกัรไทยรฐัธรรมนญูแหงราชอาณาจกัรไทยรฐัธรรมนญูแหงราชอาณาจกัรไทย    พุทธศกัราชพุทธศกัราชพุทธศกัราชพุทธศกัราช    2560256025602560        
 

ข้อ คำตอบ ข้อ คำตอบ ข้อ คำตอบ ข้อ คำตอบ ข้อ คำตอบ 

1 3 25 4 49 2 73 4 97 3 
2 3 26 4 50 2 74 2 98 3 
3 4 27 3 51 2 75 1 99 3 
4 4 28 4 52 4 76 2 100 3 
5 4 29 4 53 1 77 2 101 1 
6 1 30 2 54 2 78 2 102 3 

7 1 31 3 55 2 79 4 103 3 
8 3 32 3 56 3 80 1 104 4 
9 2 33 1 57 2 81 1 105 3 
10 3 34 1 58 4 82 1 106 3 

11 2 35 4 59 2 83 3 107 3 
12 4 36 3 60 1 84 1 108 3 
13 3 37 1 61 4 85 2 109 3 
14 3 38 1 62 4 86 1 110 3 

15 4 39 1 63 3 87 1 111 3 
16 2 40 4 64 4 88 3 112 3 
17 3 41 3 65 2 89 2 113 3 

18 2 42 4 66 2 90 1 114 2 
19 4 43 4 67 2 91 3 115 4 
20 3 44 4 68 2 92 3 116 1 
21 3 45 4 69 4 93 3 117 2 
22 3 46 3 70 4 94 3 118 1 
23 4 47 2 71 4 95 4 119 4 
24 4 48 2 72 4 96 3 120 1 
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1. เฉลยข้อ  3.  วันท่ี 6 เมษายน พ.ศ. 2560 
เหตุผล  ราชกิจจานุเบกษา เล่ม 137/ตอนที่ 40 ก/หน้า 1/6 เมษายน 2560 

2. เฉลยข้อ  3.  วันท่ี 6 เมษายน พ.ศ. 2560 
เหตุผล  ตราไว้ ณ วันท่ี 6 เมษายน พุทธศักราช 2560 

3. เฉลยข้อ  4.  ประเทศไทยเป็นราชอาณาจักรอันหนึ่งอันเดียว จะแบ่งแยกมิได้ 
เหตุผล  ประเทศไทยเป็นราชอาณาจักรอันหน่ึงอันเดียว จะแบ่งแยกมิได้ 

4. เฉลยข้อ  4.  ระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข 
เหตุผล  ประเทศไทยมีการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข 

5. เฉลยข้อ  4.  ปวงชนชาวไทย 
เหตุผล  อำนาจอธิปไตยเป็นของปวงชนชาวไทย พระมหากษัตริย์ผู้ทรงเป็นประมุข ทรงใช้อำนาจนั้น

ทางรัฐสภา คณะรัฐมนตรี และศาล ตามบทบัญญัติแห่งรัฐธรรมนูญ 
6. เฉลยข้อ  1.  รัฐธรรมนูญ 

เหตุผล  รัฐธรรมนูญเป็นกฎหมายสูงสุดของประเทศ บทบัญญัติใดของกฎหมาย กฎหรือข้อบังคับ 
หรือการกระทำใด ขัดหรือแย้งต่อรัฐธรรมนูญ บทบัญญัติหรือการกระทำนั้นเป็นอันใช้บังคับมิได้ 

7. เฉลยข้อ  1.  พระมหากษัตริย์ 
เหตุผล  พระมหากษัตริย์ทรงดำรงตำแหน่งจอมทัพไทย 

8. เฉลยข้อ  3.  19 คน 
เหตุผล  พระมหากษัตริย์ทรงเลือกและทรงแต่งตั้งผู้ทรงคุณวุฒิเป็นประธานองคมนตรีคนหนึ่งและ

องคมนตรีอ่ืนอีกไม่เกินสิบแปดคนประกอบเป็นคณะองคมนตรี 
9. เฉลยข้อ  2.  18 คน 

เหตุผล  ดูคำอธิบายข้อ 8. ประกอบ 
10. เฉลยข้อ  3.  พระราชอัธยาศัย 

เหตุผล  การเลือกและแต่งตั้งองคมนตรีหรือการให้องคมนตรีพ้นจากตำแหน่ง ให้เป็นไปตามพระราช
อัธยาศัย 

11. เฉลยข้อ  2.  ประธานรัฐสภา 
เหตุผล  ให้ประธานรัฐสภาเป็นผู้ลงนามรับสนองพระบรมราชโองการแต่งตั้งประธานองคมนตรีหรือให้ 

ประธานองคมนตรีพ้นจากตำแหน่ง 
12. เฉลยข้อ  4.  ประธานองคมนตรี 

เหตุผล  ให้ประธานองคมนตรีเป็นผู้ลงนามรับสนองพระบรมราชโองการแต่งตั้งองคมนตรีอื่นหรือให้
องคมนตรีอ่ืนพ้นจากตำแหน่ง 

13. เฉลยข้อ  3.  พระราชอัธยาศัย 
เหตุผล  การแต่งตั้งและการให้ข้าราชการในพระองค์พ้นจากตำแหน่ง ให้เป็นไปตามพระราชอัธยาศัย 
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พระราชบัญญัติ 
ระเบียบบริหารราชการศาลยุติธรรม 

พ.ศ. ๒๕๔๓ 
                   

 

ภูมิพลอดุลยเดช ป.ร. 
ให้ไว้ ณ วันที่ ๑๑ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๔๓ 

เป็นปีที่ ๕๕ ในรัชกาลปัจจุบัน 
  

พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช มีพระบรมราชโองการโปรดเกล้าฯ ให้ประกาศว่า 
 

โดยที่เป็นการสมควรให้มีกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการศาลยุติธรรม 
 

จึงทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ ให้ตราพระราชบัญญัติขึ้นไว้โดยคำแนะนำและยินยอมของรัฐสภา 
ดังต่อไปนี้ 

 

มาตรา ๑  พระราชบัญญัตินี้เรียกว่า “พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการศาลยุติธรรม พ.ศ. 
๒๕๔๓” 

 

มาตรา ๒1  พระราชบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับเม่ือพ้นหกสิบวันนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
 

มาตรา ๓  บรรดาอำนาจหน้าที่ตามพระราชบัญญัตินี้ ผู้มีอำนาจจะใช้หรือกระทำการใดให้เป็นการ
กระทบกระเทือนอำนาจการพิจารณาพิพากษาคดีของผู้พิพากษาในศาลยุติธรรมมิได้ 

 

มาตรา ๔  ในพระราชบัญญัติน้ี 
“ข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม” หมายความว่า ข้าราชการฝ่ายตุลาการตามกฎหมายว่าด้วย

ระเบียบข้าราชการฝ่ายตุลาการ 
“ข้าราชการตุลาการ” หมายความว่า ข้าราชการตุลาการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการฝ่าย

ตุลาการ 
“ข้าราชการศาลยุติธรรม” หมายความว่า ข้าราชการธุรการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการ

ฝ่ายตุลาการ 
“ประธานศาลอุทธรณ์” หมายความว่า อธิบดีผู้พิพากษาศาลอุทธรณ์ตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบ

ข้าราชการฝ่ายตุลาการ 
“กรรมการตุลาการศาลยุติธรรม” หมายความว่า กรรมการตุลาการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบ

ข้าราชการฝ่ายตุลาการ 

 
1 ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๑๗/ตอนท่ี ๕๙ ก/หน้า ๑/๒๑ มิถุนายน ๒๕๔๓ 
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แนวขอสอบ แนวขอสอบ แนวขอสอบ แนวขอสอบ     
พระราชบญัญตัริะเบียบบรหิารราชการศาลยตุธิรรม พ.ศ. พระราชบญัญตัริะเบียบบรหิารราชการศาลยตุธิรรม พ.ศ. พระราชบญัญตัริะเบียบบรหิารราชการศาลยตุธิรรม พ.ศ. พระราชบญัญตัริะเบียบบรหิารราชการศาลยตุธิรรม พ.ศ. 2543254325432543    
 

1. พระราชบัญญัติให้ใช้พระธรรมนูญศาลยุติธรรม พ.ศ. 2543 ให้ไว้ ณ วันใด 
1.  วันท่ี 10 มิถุนายน 2543   2.  วันท่ี 11 มิถุนายน 2543 

3.  วันท่ี 10 กรกฎาคม 2543   4.  วันท่ี 11 กรกฎาคม 2543 
 
2. พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการศาลยุติธรรม พ.ศ. 2543 มีผลบังคับใช้เม่ือใด 

1.  11 มิถุนายน 2543 
2.  วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
3.  เม่ือพ้น 60 วันนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
4.  เม่ือพ้น 90 วันนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 

 
3. “ก.บ.ศ.” หมายความว่า 

1.  คณะกรรมศาลยุติธรรม             
2.  คณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม 
3.  คณะกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรม       
4.  คณะกรรมการข้าราชการและพนักงานศาลยุติธรรม 

 
4. “ก.ศ.” หมายความว่า 

1.  คณะกรรมศาลยุติธรรม             
2.  คณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม 
3.  คณะกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรม       
4.  คณะกรรมการข้าราชการและพนักงานศาลยุติธรรม 

 
5. “สถานพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน” ไม่ได้หมายความว่า 

1.  สถานพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชนกลาง  

2.  สถานพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชนจังหวัด  
3.  สถานพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชนอำเภอ 

4.  ไม่มีข้อใดถูก  
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พระราชบัญญัติ 
ระเบียบข้าราชการพลเรือน 

พ.ศ. ๒๕๕๑ 
                   

 

ภูมิพลอดุลยเดช ป.ร. 
ให้ไว้ ณ วันที่ ๒๓ มกราคม พ.ศ. ๒๕๕๑ 

เป็นปีที่ ๖๓ ในรัชกาลปัจจุบัน 
 

พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช มีพระบรมราชโองการโปรดเกล้าฯ ให้ประกาศว่า 
 

โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการพลเรือน 
 

พระราชบัญญัตินี้มีบทบัญญัติบางประการเก่ียวกับการจำกัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคลซ่ึงมาตรา ๒๙ 
ประกอบกับมาตรา ๓๑ มาตรา ๓๓ มาตรา ๔๓ และมาตรา ๖๔ ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย 
บัญญัติให้กระทำได้โดยอาศัยอำนาจตามบทบัญญัติแห่งกฎหมาย 

 

จึงทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ ให้ตราพระราชบัญญัติขึ ้นไว้โดยคำแนะนำและยินยอมของสภานิติ
บัญญัติแห่งชาติ ดังต่อไปนี้ 

 

มาตรา ๑  พระราชบัญญัตินี้เรียกว่า “พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. ๒๕๕๑” 
 

มาตรา ๒1  พระราชบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
 

มาตรา ๓  ให้ยกเลิก 
(๑) พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. ๒๕๓๕ 
(๒) พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๓๗ 
(๓) พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๓๘ 
(๔) พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๔๔ 
มิให้นำคำสั่งหัวหน้าคณะปฏิรูปการปกครองแผ่นดิน ท่ี ๓๘/๒๕๑๙ ลงวันท่ี ๒๑ ตุลาคม ๒๕๑๙ มาใช้

บังคับแก่ข้าราชการพลเรือน 
 

มาตรา ๔  ในพระราชบัญญัติน้ี 
“ข้าราชการพลเรือน” หมายความว่า บุคคลซึ่งได้รับบรรจุและแต่งตั้งตามพระราชบัญญัตินี้ให้รับ

ราชการโดยได้รับเงินเดือนจากเงินงบประมาณในกระทรวง กรมฝ่ายพลเรือน 
“ข้าราชการฝ่ายพลเรือน” หมายความว่า ข้าราชการพลเรือน และข้าราชการอื่นในกระทรวง กรม

ฝ่ายพลเรือน ตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการประเภทนั้น 

 
1 ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๒๕/ตอนท่ี ๒๒ ก/หน้า ๑/๒๕ มกราคม ๒๕๕๑ 
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แนวขอสอบแนวขอสอบแนวขอสอบแนวขอสอบ    
พระราชบญัญตัิระเบยีบขาราชการพลเรอืน พ.ศ. พระราชบญัญตัิระเบยีบขาราชการพลเรอืน พ.ศ. พระราชบญัญตัิระเบยีบขาราชการพลเรอืน พ.ศ. พระราชบญัญตัิระเบยีบขาราชการพลเรอืน พ.ศ. 2551255125512551    

 
1. พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. 2551 ให้ไว้ ณ วันใด 

1.  วันท่ี 23 มกราคม พ.ศ. 2551   2.  วันท่ี 24 มกราคม พ.ศ. 2551 
3.  วันท่ี 25 มกราคม พ.ศ. 2551   4.  วันท่ี 26 มกราคม พ.ศ. 2551 

 
2. พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. 2551 ประกาศในราชกิจจานุเบกษาเม่ือใด 

1.  วันท่ี 23 มกราคม พ.ศ. 2551   2.  วันท่ี 24 มกราคม พ.ศ. 2551 
3.  วันท่ี 25 มกราคม พ.ศ. 2551   4.  วันท่ี 26 มกราคม พ.ศ. 2551 

 
3. ตราพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. 2551 ข้ึนไว้โดยคำแนะนำและยินยอมของใคร 

1.  สภาผู้แทนราษฎร    2.  วุฒิสภา 
3.  รัฐสภา     4.  สภานิติบัญญัติแห่งชาติ  
 

4. พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. 2551 มีผลบังคับใช้เม่ือใด 
1.  วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
2.  วันพ้นกำหนด 90 วันนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
3.  วันพ้นกำหนด 120 วันนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
4.  วันพ้นกำหนด 180 วันนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 

 
5. พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. 2551 มีผลบังคับใช้เม่ือใด 

1.  วันท่ี 23 มกราคม พ.ศ. 2551   2.  วันท่ี 24 มกราคม พ.ศ. 2551 
3.  วันท่ี 25 มกราคม พ.ศ. 2551   4.  วันท่ี 26 มกราคม พ.ศ. 2551 

 
6. ข้อใดกล่าวผิด 

1.  “ข้าราชการพลเรือน” หมายความว่า บุคคลซึ่งได้รับบรรจุและแต่งตั้งตามพระราชบัญญัตินี้ใหรั้บ
ราชการโดยได้รับเงินเดือนจากเงินงบประมาณในกระทรวง กรมฝ่ายพลเรือน 

2.  “ข้าราชการฝ่ายพลเรือน” หมายความว่า ข้าราชการพลเรือน และข้าราชการอ่ืนในกระทรวง กรม
ฝ่ายพลเรือน ตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการประเภทนั้น 

3.  “กระทรวง” หมายความรวมถึงสำนักนายกรัฐมนตรีและทบวง 
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เฉลยเฉลยเฉลยเฉลยแนวขอสอบแนวขอสอบแนวขอสอบแนวขอสอบ    
พระราชบญัญตัิระเบยีบขาราชการพลเรอืน พ.ศ. พระราชบญัญตัิระเบยีบขาราชการพลเรอืน พ.ศ. พระราชบญัญตัิระเบยีบขาราชการพลเรอืน พ.ศ. พระราชบญัญตัิระเบยีบขาราชการพลเรอืน พ.ศ. 2551255125512551    
 

ข้อ คำตอบ ข้อ คำตอบ ข้อ คำตอบ ข้อ คำตอบ ข้อ คำตอบ 
1 1 19 4 37 4 55 1 73 4 

2 3 20 3 38 4 56 1 74 4 
3 4 21 3 39 2 57 3 75 1 
4 1 22 1 40 3 58 2 76 3 
5 4 23 4 41 4 59 4 77 4 

6 4 24 3 42 4 60 2 78 2 
7 1 25 4 43 2 61 1 79 4 
8 1 26 3 44 2 62 4 80 1 

9 2 27 4 45 1 63 1 81 4 
10 2 28 3 46 1 64 4 82 4 
11 2 29 1 47 3 65 1 83 4 
12 2 30 2 48 4 66 3 84 2 

13 3 31 3 49 1 67 1 85 4 
14 2 32 1 50 3 68 4 86 4 
15 4 33 2 51 1 69 3 87 2 
16 3 34 4 52 2 70 4 88 3 
17 1 35 2 53 3 71 3 89 2 
18 1 36 3 54 3 72 1 90 3 

 
1. เฉลยข้อ  1.  วันท่ี 23 มกราคม พ.ศ. 2551 

เหตุผล  ให้ไว้ ณ วันที่ 23 มกราคม พ.ศ. 2551 
2. เฉลยข้อ  3.  วันท่ี 25 มกราคม พ.ศ. 2551 

เหตุผล  ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๒๕/ตอนที่ ๒๒ ก/หน้า ๑/๒๕ มกราคม ๒๕๕๑ 
3. เฉลยข้อ  4.  สภานิติบัญญัติแห่งชาติ 

เหตุผล  ให้ตราพระราชบัญญัติข้ึนไว้โดยคำแนะนำและยินยอมของสภานิติบัญญัติแห่งชาติ 
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แนวขอสอบแนวขอสอบแนวขอสอบแนวขอสอบ        
ระเบียบระเบียบระเบียบระเบียบ    ประกาศประกาศประกาศประกาศ    คำสัง่คำสัง่คำสัง่คำสัง่    ของคณะกรรมการบรหิารศาลยตุธิรรมของคณะกรรมการบรหิารศาลยตุธิรรมของคณะกรรมการบรหิารศาลยตุธิรรมของคณะกรรมการบรหิารศาลยตุธิรรม    
 
1. หลักเกณฑ์และวิธีการปฏิบัติให้เป็นไปตามที่เลขาธิการกำหนด ในกรณีที่มิได้กำหนดไว้ในระเบียบคณะ

กรรมการบริหารศาลยุติธรรมว่าด้วยการเงิน พ.ศ. 2545 ให้นำระเบียบของทางราชการมาใช้บังคับ
โดยอนุโลม เว้นแต่ ใครจะมีมติเป็นอย่างอ่ืน 

1.  ก.ศ.   2.  ก.บ.ศ.  3.  ประธาน ก.ศ.  4.  ประธาน ก.บ.ศ. 
 

2. กรณีที่มีปัญหาเกี่ยวด้วยการตีความหรือการบังคับใช้ระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม            
ว่าด้วยการเงิน พ.ศ. 2545 ให้ใครเป็นผู้วินิจฉัย 

1.  ก.ศ.   2.  ก.บ.ศ.  3.  ประธาน ก.ศ.  4.  ประธาน ก.บ.ศ. 
 

3. ใครเป็นผู้รักษาการตามระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรมว่าด้วยการเงิน พ.ศ. 2545 
1.  ก.ศ.   2.  ก.บ.ศ.  3.  ประธาน ก.ศ.  4.  ประธาน ก.บ.ศ. 

 
4. ใบเสร็จรับเงินให้ใช้ตามแบบท่ีสำนักงานกำหนด และให้มีสำเนาเก็บไว้ อย่างน้อยกี่ฉบับ 

1.  1 ฉบับ  2.  2 ฉบับ  3.  3 ฉบับ  4.  4 ฉบับ 
 

5. ใบสำคัญคู่จ่ายท่ีเป็นใบเสร็จรับเงินซ่ึงผู้รับเงินออกให้ อย่างน้อยจะต้องมีรายการดังข้อใด 
1.  ชื่อ สถานท่ีอยู่ หรือที่ทาการของผู้รับเงิน 

2.  วัน เดือน ปี ท่ีรับเงิน 
3.  รายการแสดงการรับเงินระบุว่าเป็นค่าอะไร 
4.  ถูกทุกข้อ 

 

6. ในการจ่ายเงินให้จ่ายเป็นเช็ค ยกเว้นในกรณีใด จะจ่ายเป็นเงินสดก็ได้ 
1.  การจ่ายจากเงินทดรองราชการซ่ึงเก็บรักษาไว้เป็นเงินสด 
2.  การจ่ายเงินให้แก่ข้าราชการ หรือลูกจ้างหรือพนักงานราชการของศาลยุติธรรม หรือสำนักงาน 

หรือผู้รับบำนาญ 
3.  การจ่ายเงินนอกจาก 1. และ 2. ที่มีวงเงินไม่เกิน 5,000 บาท 

4.  ถูกทุกข้อ 
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ระเบียบคณะกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรม 
ว่าด้วยการบริหารงานบุคคลของสำนักงานศาลยุติธรรม 

พ.ศ. ๒๕๔๔ 
 

อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๒๑ (๑) แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการศาลยุติธรรม 
พ.ศ. ๒๕๔๓ คณะกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรม (ก.ศ.) ออกระเบียบโดยได้รับความเห็นชอบจากคณะ
กรรมการบริหารศาลยุติธรรมไว้ ดังต่อไปนี้ 

 

ข้อ ๑  ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบคณะกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรมว่าด้วยการบริหารงาน
บุคคลของสำนักงานศาลยุติธรรม พ.ศ. ๒๕๔๔” 

 

ข้อ ๒1  ระเบียบน้ีให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
 

ข้อ ๓  ภายใต้บังคับ มาตรา ๙ มาตรา ๑๗ มาตรา ๒๑ มาตรา ๒๒ มาตรา ๒๓ และมาตรา ๒๘ การ
บริหารงานบุคคลสำหรับข้าราชการศาลยุติธรรมในส่วนท่ีเก่ียวกับการกำหนดคุณสมบัติ การคัดเลือก การบรรจุ 
การแต่งตั้ง การทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการ การพัฒนา การย้าย การเลื่อนตำแหน่ง การพ้นจากตำแหน่ง การ
เลื่อนขั้นเงินเดือน การออกจากราชการ การสั่งพักราชการ การสั่งให้ออกจากราชการไว้ก่อน วินัย การ
สอบสวนและการลงโทษทางวินัย การร้องทุกข์และการอุทธรณ์การลงโทษ ให้นำกฎหมายว่าด้วยระเบียบ
ข้าราชการพลเรือน พระราชกฤษฎีกา กฎ ก.พ. ระเบียบ และข้อบังคับ ซึ่งออกตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบ
ข้าราชการพลเรือนมาใช้บังคับโดยอนุโลม  ทั้งนี้ คำว่า “คณะรัฐมนตรี” ให้หมายถึง ก.บ.ศ. คำว่า “ก.พ.” 
“อ.ก.พ. กระทรวง” และ “อ.ก.พ. กรม” ให้หมายถึง ก.ศ. คำว่า “กระทรวง” ให้หมายถึง สำนักงานศาล
ยุติธรรม คำว่า “นายกรัฐมนตรี” และ “รัฐมนตรี” ให้หมายถึง ประธานศาลฎีกา คำว่า “ปลัดกระทรวง” และ 
“อธิบดี” ให้หมายถึง เลขาธิการสำนักงานศาลยุติธรรม คำว่า “หัวหน้าส่วนราชการที่เป็นกอง” ให้หมายถึง 
ผู้อำนวยการกอง ผู้อำนวยการสำนักงาน และผู้อำนวยการสำนักงานศาล ตามประกาศคณะกรรมการบริหาร
ศาลยุติธรรม เรื่อง การแบ่งส่วนราชการภายในและกำหนดอำนาจหน้าที่ของส่วนราชการในสังกัดสำนักงาน
ศาลยุติธรรม คำว่า “หัวหน้าส่วนราชการที่สูงกว่ากอง” ให้หมายถึง ผู้อำนวยการสำนัก ผู้อำนวยการสถาบัน 
ผู้อำนวยการสำนักงานศาลยุติธรรมประจำภาค และผู้อำนวยการสำนักอำนวยการประจำศาล ตามประกาศ
คณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม เร่ือง การแบ่งส่วนราชการภายในและกำหนดอำนาจหน้าที่ของส่วนราชการ
ในสังกัดสำนักงานศาลยุติธรรม 

 

ข้อ ๔  ในการนำกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการพลเรือนมาบังคับใช้ตามข้อ ๓ ให้นำมาบังคับใช้
ในระหว่างที่ ก.ศ. ยังมิได้ออกระเบียบ หรือประกาศกำหนดการบริหารงานบุคคลสำหรับข้าราชการศาล
ยุติธรรมในส่วนที่เกี่ยวกับการนั้นขึ้นใหม่ และนำมาใช้เฉพาะเท่าที่ไม่ขัดหรือแย้งกับกฎหมายว่าด้วยระเบียบ
บริหารราชการศาลยุติธรรม 

 
1 ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๑๘/ตอนพิเศษ ๗ ง/หน้า ๓๔/๒๙ มกราคม ๒๕๔๔ 
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ระเบียบคณะกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรม 
ว่าด้วยพนักงานราชการศาลยุติธรรม 

พ.ศ. ๒๕๕๐ 
 

โดยที่เป็นการสมควรให้มีการนำระบบพนักงานราชการมาใช้ในสำนักงานศาลยุติธรรม เพื่อให้ระบบ
การบริหารงานบุคคลของสำนักงานศาลยุติธรรมมีความยืดหยุ่น คล่องตัว สอดคล้องและรองรับกับยุทธศาสตร์
ศาลยุติธรรม และยุทธศาสตร์การบริหารจัดการภาครัฐแนวใหม่ อันจะทำให้การบริหารจัดการของศาลยุติธรรม
และสำนักงานศาลยุติธรรมดำเนินไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลยิ่งข้ึน 

 

อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๒๑ (๔) และ (๘) แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการศาล
ยุติธรรม พ.ศ. ๒๕๔๓ คณะกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรมโดยได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหาร
ศาลยุติธรรม ออกระเบียบไว้ ดังต่อไปนี้ 

 

ข้อ ๑  ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบคณะกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรม ว่าด้วยพนักงานราชการ
ศาลยุติธรรม พ.ศ. ๒๕๕๐” 

 

ข้อ ๒1  ระเบียบน้ีให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
 

ข้อ ๓  ในระเบียบน้ี 
“พนักงานราชการศาลยุติธรรม” หมายความว่า บุคคลซึ่งสำนักงานศาลยุติธรรมจ้างตามสัญญาจ้าง

โดยได้รับค่าตอบแทนจากงบประมาณของสำนักงานศาลยุติธรรม เพื่อเป็นพนักงานราชการของสำนักงานศาล
ยุติธรรมในการปฏิบัติงานให้แก่สำนักงานศาลยุติธรรม 

“สัญญาจ้าง” หมายความว่า สัญญาจ้างพนักงานราชการศาลยุติธรรมตามระเบียบน้ี 
 

ข้อ ๔  บรรดากฎหมาย กฎ ระเบียบ ประกาศ ข้อบังคับ คำสั่ง มติ ก.ศ. หรือ มติ ก.บ.ศ. ที่กำหนดให้
ข้าราชการศาลยุติธรรมหรือลูกจ้างสำนักงานศาลยุติธรรมมีหน้าท่ีต้องปฏิบัติหรือละเว้นการปฏิบัติหรือเป็นข้อ
ห้ามในเรื่องใดให้ถือว่าพนักงานราชการศาลยุติธรรมมีหน้าที่ต้องปฏิบัติหรือละเว้นการปฏิบัติหรือต้องห้าม
เช่นเดียวกับข้าราชการศาลยุติธรรมหรือลูกจ้างด้วย  ทั้งน้ี เว้นแต่เร่ืองใดมีกำหนดไว้แล้วโดยเฉพาะในระเบียบ
นี้หรือตามเงื่อนไขของสัญญาจ้าง หรือเป็นกรณีที่สำนักงานศาลยุติธรรมประกาศกำหนดให้พนักงานราชการ
ศาลยุติธรรมประเภทใด หรือตำแหน่งในกลุ่มงานลักษณะใด ได้รับยกเว้นไม่ต้องปฏิบัติเช่นเดียวกับข้าราชการ
ศาลยุติธรรมหรือลูกจ้างในบางเรื่อง เพ่ือให้เหมาะสมกับสภาพการปฏิบัติงานของพนักงานราชการศาลยุติธรรม 

 

ข้อ ๕  ให้ประธานกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรมรักษาการตามระเบียบนี้ 
ในกรณีที่มีปัญหาเกี่ยวกับการตีความหรือการบังคับใช้ระเบียบน้ี ให้ประธานกรรมการข้าราชการศาล

ยุติธรรมเป็นผู้วินิจฉัย 

 
1 ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๒๔/ตอนท่ี ๘ ก/หน้า ๗/๓๑ มกราคม ๒๕๕๐ 
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ระเบียบคณะกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรม 
ว่าด้วยการจัดประเภทตำแหน่งและระดับตำแหน่งของข้าราชการศาลยุติธรรม 

พ.ศ. ๒๕๕๒1 
 

อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๒๑ (๙) และมาตรา ๒๔ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการ
ศาลยุติธรรม พ.ศ. ๒๕๔๓ คณะกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรม โดยความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหาร
ศาลยุติธรรม จึงออกระเบียบการจัดประเภทตำแหน่งและระดับตำแหน่งของข้าราชการศาลยุติธรรมไว้ 
ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑  ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบคณะกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรม ว่าด้วยการจัดประเภท
ตำแหน่งและระดับตำแหน่งของข้าราชการศาลยุติธรรม พ.ศ. ๒๕๕๒” 

ข้อ ๒  ระเบียบนี้ใช้บังคับตั้งแต่วันท่ี ๑ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๕๒ เป็นต้นไป 
ข้อ ๓  ให้ประธานกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรมเป็นผู้รักษาการตามระเบียบนี้ 
ข้อ ๔  การจัดประเภทตำแหน่งและระดับตำแหน่งของข้าราชการศาลยุติธรรม ให้เป็นไปตามที่

กำหนดในระเบียบน้ี 
ข้อ ๕  ตำแหน่งประเภทบริหาร ได้แก่ ตำแหน่งในฐานะผู้บังคับบัญชาข้าราชการในสำนักงานศาล

ยุติธรรม หรือผู้ปฏิบัติงานตรวจและแนะนำการปฏิบัติราชการของสำนักงานศาลยุติธรรม มีหน้าที่กำหนด
นโยบาย พันธกิจ ยุทธศาสตร์ และทิศทางการดำเนินงาน ของสำนักงานศาลยุติธรรม รวมทั้ง กำกับ ควบคุม 
ให้คำแนะนำ ตัดสินใจ โดยทั่วไปซ่ึงราชการของสำนักงานศาลยุติธรรมให้เป็นไปตามกฎหมาย และระเบียบของ
ทางราชการ หรือตำแหน่งอ่ืนท่ี ก.ศ. กำหนดให้เป็นตำแหน่งประเภทบริหาร 

ข้อ ๖  ตำแหน่งประเภทบริหาร มี ๒ ระดับ ดังต่อไปน้ี 
(๑) ตำแหน่งประเภทบริหาร ระดับต้น ได้แก่ 
     (ก) ตำแหน่งผู ้ปฏิบัติงานตรวจและแนะนำการปฏิบัติราชการของสำนักงานศาลยุติธรรม 

รับผิดชอบงานตรวจราชการ มีความเป็นอิสระในการปฏิบัติงานและเสนอความเห็น ช่วยสั่งการปฏิบัติหน้าที่
ราชการของส่วนราชการที่ได้รับมอบหมาย รวมท้ัง ช่วยในการบริหารจัดการ กำกับ ดูแล กำหนดนโยบาย พันธ
กิจ ยุทธศาสตร์ และทิศทางการดำเนินงานของสำนักงานศาลยุติธรรม 

     (ข) ตำแหน่งอ่ืนท่ี ก.ศ. กำหนดเป็นตำแหน่งประเภทบริหาร ระดับต้น 
(๒) ตำแหน่งประเภทบริหาร ระดับสูง ได้แก่ตำแหน่ง ดังต่อไปน้ี 
     (ก) ผู้บริหารสำนักงานศาลยุติธรรม มีฐานะเป็นผู้บังคับบัญชาสูงสุดของข้าราชการศาลยุติธรรม 

ลูกจ้าง และพนักงานราชการศาลยุติธรรม มีอำนาจในการกำหนดนโยบาย พันธกิจ ยุทธศาสตร์ และทิศ
ทางการดำเนินงานของสำนักงานศาลยุติธรรม 

 
1 ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๒๖/ตอนท่ี ๘๕ ก/หน้า ๓๖/๑๓ พฤศจิกายน ๒๕๕๒ 
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ระเบียบคณะกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรม 
ว่าด้วยการย้ายข้าราชการศาลยุติธรรม 

พ.ศ. ๒๕๔๖ 
 

อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๒๑ (๑) แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการศาลยุติธรรม 
พ.ศ. ๒๕๔๓ คณะกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรม (ก.ศ.) โดยได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหาร
ศาลยุติธรรม (ก.บ.ศ.) ออกระเบียบไว้ ดังต่อไปนี้ 

 

ข้อ ๑  ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบคณะกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรม ว่าด้วยการย้ายข้าราชการ
ศาลยุติธรรม พ.ศ. ๒๕๔๖” 

 

ข้อ ๒1  ระเบียบน้ีให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
 

ข้อ ๓  ให้ประธานกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรมรักษาการตามระเบียบนี้ 
 

หมวด ๑ 

บททั่วไป 
 

ข้อ ๔  สำนักงานศาลยุติธรรมอาจย้ายข้าราชการศาลยุติธรรมไปแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่งอื่นในระดับ
เดียวกัน โดยเปลี่ยนเลขที่ตำแหน่งในสำนักงานศาลยุติธรรมได้ไม่ว่าจะเป็นการย้ายในสายงานเดียวกันหรือเป็น
การย้ายเปลี่ยนสายงาน 

หลักเกณฑ์และวิธีการ การย้ายเปลี่ยนสายงานให้เป็นไปตามระเบียบว่าด้วยการนั้น 
 

ข้อ ๕  ให้สำนักงานศาลยุติธรรมพิจารณาการย้ายข้าราชการศาลยุติธรรมโดยนำข้อเสนอแนะของ
คณะกรรมการพิจารณาการย้ายข้าราชการศาลยุติธรรมมาประกอบการพิจารณาเพื่อประโยชน์ในการบริหาร
ราชการของสำนักงานศาลยุติธรรม 

 

ข้อ ๖  การย้ายข้าราชการศาลยุติธรรมให้ดำเนินการปีละสองครั้ง ประมาณเดือนเมษายนและเดือน
ตุลาคมของทุกปี เว้นแต่กรณีมีเหตุผลความจำเป็นอาจดำเนินการมากกว่าน้ันก็ได้ 

 

ข้อ ๗2  ให้สำนักงานศาลยุติธรรมแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาการย้ายข้าราชการศาลยุติธรรมอย่าง
น้อยหนึ่งคณะ ประกอบด้วยประธานกรรมการ และกรรมการอีกจำนวนไม่เกินสี่คน โดยมีข้าราชการศาล
ยุติธรรมที่ดำรงตำแหน่งประเภทบริหารหนึ ่งคน และผู ้แทนท่ี ก.ศ. แต่งตั ้งหนึ่งคน เป็นกรรมการ และ
ผู้อำนวยการสำนักการเจ้าหน้าที่หรือข้าราชการในสำนักการเจ้าหน้าท่ี เป็นเลขานุการ มีหน้าที่พิจารณาและ

 
1 ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๒๐/ตอนท่ี ๕๓ ก/หน้า ๑๒/๑๒ มิถุนายน ๒๕๔๖ 
2 ข้อ ๗ แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบคณะกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรม ว่าด้วยการย้ายข้าราชการศาลยุติธรรม (ฉบับที่ ๒) 
พ.ศ. ๒๕๕๙ 
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แนวขอสอบแนวขอสอบแนวขอสอบแนวขอสอบ        
ระเบยีบระเบยีบระเบยีบระเบยีบ    ประกาศประกาศประกาศประกาศ    คำสั่งคำสั่งคำสั่งคำสั่ง    ของคณะกรรมการขาราชการศาลยตุิธรรมของคณะกรรมการขาราชการศาลยตุิธรรมของคณะกรรมการขาราชการศาลยตุิธรรมของคณะกรรมการขาราชการศาลยตุิธรรม    
 
1. ระเบียบคณะกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรมว่าด้วยการบริหารงานบุคคลของสำนักงานศาลยุติธรรม 

พ.ศ. 2544 บังคับใช้เม่ือใด 
1.  วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
2.  วันพ้นกำหนด 60 วันนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
3.  วันพ้นกำหนด 90 วันนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
4.  วันพ้นกำหนด 180 วันนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
 

2. ใครเป็นผู้รักษาการตามระเบียบคณะกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรมว่าด้วยการบริหารงานบุคคล
ของสำนักงานศาลยุติธรรม พ.ศ. 2544 

1.  ประธานศาลฎีกา    2.  เลขาธิการสำนักงานศาลยุติธรรม 
3.  ประธานกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรม 4.  ประธานกรรมการบริหารศาลยุติธรรม 

 
3. ระเบียบคณะกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรมว่าด้วยการรักษาราชการแทนและการปฏิบัติราชการ

แทนในตำแหน่งของข้าราชการศาลยุติธรรม พ.ศ. 2544 บังคับใช้เม่ือใด 
1.  วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
2.  วันพ้นกำหนด 60 วันนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
3.  วันพ้นกำหนด 90 วันนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
4.  วันพ้นกำหนด 180 วันนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 

 
4. ใครเป็นผู้รักษาการตามระเบียบคณะกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรมว่าด้วยการรักษาราชการแทน

และการปฏิบัติราชการแทนในตำแหน่งของข้าราชการศาลยุติธรรม พ.ศ. 2544 
1.  ประธานศาลฎีกา    2.  เลขาธิการสำนักงานศาลยุติธรรม 
3.  ประธานกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรม 4.  ประธานกรรมการบริหารศาลยุติธรรม 

 
5. ในกรณีที่ไม่มีผู ้ดำรงตำแหน่งเลขาธิการสำนักงานศาลยุติธรรม หรือมีแต่ไม่อาจปฏิบัติราชการได้               

ให้ใครเป็นผู้รักษาราชการแทน 
1.  รองเลขาธิการสำนักงานศาลยุติธรรม  2.  ผู้ช่วยเลขาธิการสำนักงานศาลยุติธรรม 
3.  ถูกท้ังข้อ 1. และ 2.    4.  ไม่มีข้อใดถูก 
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ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตร ี
ว่าด้วยงานสารบรรณ 

พ.ศ. ๒๕๒๖1 
                   

  

โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๐๖ เสียใหม่
ให้เหมาะสมยิ่งข้ึน คณะรัฐมนตรีจึงวางระเบียบไว้ ดังต่อไปน้ี  

 

ข้อ ๑  ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖”  
 

ข้อ ๒  ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ ๑ มิถุนายน ๒๕๒๖ เป็นต้นไป  
 

ข้อ ๓  ให้ยกเลิก 
๓.๑ ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๐๖ 
๓.๒ ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการลงชื่อในหนังสือราชการ พ.ศ. ๒๕๐๗ 
๓.๓ ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการลงชื่อในหนังสือราชการ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๑๖ 
บรรดาระเบียบ ข้อบังคับ มติของคณะรัฐมนตรี และคำสั่งอื่นใด ในส่วนที่กำหนดไว้แล้วในระเบียบนี้ 

หรือซ่ึงขัด หรือแย้งกับระเบียบนี้ ให้ใช้ระเบียบน้ีแทน เว้นแต่กรณีที่กล่าวในข้อ ๕ 
 

ข้อ ๔  ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับแก่ส่วนราชการ 
ส่วนราชการใดมีความจำเป็นที่จะต้องปฏิบัติงานสารบรรณนอกเหนือไปจากท่ีได้กำหนดไว้ในระเบียบ

นี้ให้ขอทำความตกลงกับผู้รักษาการตามระเบียบนี้ 
 

ข้อ ๕2  ในกรณีที่กฎหมาย ระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ หรือระเบียบว่าด้วยการ
รักษาความลับของทางราชการ กำหนดวิธีปฏิบัติเกี ่ยวกับงานสารบรรณไว้เป็นอย่างอื่น ให้ถือปฏิบัติตาม
กฎหมาย หรือระเบียบว่าด้วยการนั้น 

 

ข้อ ๖  ในระเบียบน้ี 
“งานสารบรรณ” หมายความว่า งานที่เกี่ยวกับการบริหารงานเอกสาร เริ่มตั้งแต่การจัดทำการรับ 

การส่ง การเก็บรักษา การยืม จนถึงการทำลาย 
“หนังสือ” หมายความว่า หนังสือราชการ 
“อิเล็กทรอนิกส์”3 หมายความว่า การประยุกต์ใช้วิธีการทางอิเล็กตรอน ไฟฟ้า คลื่นแม่เหล็กไฟฟ้า

หรือวิธีอื่นใดในลักษณะคล้ายกัน และให้หมายความรวมถึงการประยุกต์ใช้วิธีการทางแสง วิธีการทางแม่เหล็ก 
หรืออุปกรณ์ท่ีเก่ียวข้องกับการประยุกต์ใช้วิธีต่าง ๆ เช่นว่านั้น 

 
1 ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๒๒/ตอนพิเศษ ๙๙ ง/หน้า ๑/๒๓ กันยายน ๒๕๔๘ 
2 ข้อ ๕ แก้ไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๔๘ 
3 ข้อ ๖ นิยามคำว่า “อิเล็กทรอนิกส์” เพ่ิมโดยระเบียบสำนักนายกรฐัมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๔๘ 
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แนวขอสอบ แนวขอสอบ แนวขอสอบ แนวขอสอบ     
ระเบียบสำนกันายกรฐัมนตรวีาดวยงานสารบรรณ พ.ศ. ระเบียบสำนกันายกรฐัมนตรวีาดวยงานสารบรรณ พ.ศ. ระเบียบสำนกันายกรฐัมนตรวีาดวยงานสารบรรณ พ.ศ. ระเบียบสำนกันายกรฐัมนตรวีาดวยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526252625262526    
 
1. ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 มีผลบังคับใช้เม่ือใด 

1.  วันท่ี 1 มิถุนายน พ.ศ. 2526   2.  วันท่ี 2 มิถุนายน พ.ศ. 2526 
3.  วันท่ี 3 มิถุนายน พ.ศ. 2526   4.  วันท่ี 4 มิถุนายน พ.ศ. 2526 

 
2. ส่วนราชการใดมีความจำเป็นท่ีจะต้องปฏิบัติงานสารบรรณนอกเหนือไปจากที่ได้กำหนดไว้ในระเบียบ

นี้ให้ดำเนินการอย่างไร 
1.  ให้ทำหนังสือขออนุญาตหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
2.  ให้ทำหนังสือชี้แจงเหตุผลต่อคณะกรรมการ 
3.  ให้ขอทำความตกลงกับผู้รักษาการตามระเบียบนี้ 
4.  ให้ทำรายงานขอความเห็นชอบเสนอต่อผู้บังคับบัญชา 

 
3. ในกรณีที่กฎหมาย ระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ หรือระเบียบว่าด้วยการรักษา

ความลับของทางราชการ กำหนดวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับงานสารบรรณไว้เป็นอย่างอื่น ให้ดำเนินการ
อย่างไร 

1.  ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 
2.  ให้ถือปฏิบัติตามกฎหมาย หรือระเบียบว่าด้วยการน้ัน 
3.  ให้ถือปฏิบัติตามคำสั่งของผู้บังคับบัญชา 
4.  ให้ถือปฏิบัติตามดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่ 

 
4. “งานสารบรรณ” ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 หมายความว่า 

1.  งานรับ - ส่งและเก็บรักษาหนังสือ  2.  งานร่าง - เขียนและพิมพ์หนังสือ 
3.  งานที่เก่ียวกับงานทะเบียนเอกสาร  4.  งานที่เก่ียวกับการบริหารงานเอกสาร 

 
5. “หนังสือ” ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 หมายความว่า 

1.  หนังสือทางการ    2.  หนังสือส่วนราชการ  
3.  หนังสือราชการ    4.  หนังสือตราครุฑ 
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เฉลยเฉลยเฉลยเฉลยแนวขอสอบ แนวขอสอบ แนวขอสอบ แนวขอสอบ     
ระเบียบสำนกันายกรฐัมนตรวีาดวยงานสารบรรณ พ.ศ. ระเบียบสำนกันายกรฐัมนตรวีาดวยงานสารบรรณ พ.ศ. ระเบียบสำนกันายกรฐัมนตรวีาดวยงานสารบรรณ พ.ศ. ระเบียบสำนกันายกรฐัมนตรวีาดวยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526252625262526    
 

ข้อ คำตอบ ข้อ คำตอบ ข้อ คำตอบ ข้อ คำตอบ ข้อ คำตอบ 
1 1 19 3 37 2 55 2 73 1 

2 3 20 2 38 1 56 2 74 2 
3 2 21 1 39 2 57 4 75 4 
4 4 22 3 40 3 58 3 76 1 

5 3 23 1 41 4 59 3 77 1 
6 4 24 2 42 2 60 1 78 4 
7 4 25 4 43 1 61 2 79 2 
8 1 26 2 44 4 62 1 80 2 

9 3 27 2 45 3 63 4 81 1 
10 4 28 2 46 2 64 4 82 1 
11 3 29 1 47 1 65 4 83 1 
12 3 30 3 48 2 66 1 84 3 
13 4 31 1 49 4 67 2 85 3 
14 3 32 2 50 1 68 3 86 1 
15 1 33 4 51 3 69 1 87 4 

16 2 34 2 52 4 70 4 88 2 
17 2 35 2 53 3 71 1 89 2 
18 3 36 4 54 4 72 2 90 1 

 
1. เฉลยข้อ  1.  วันท่ี 1 มิถุนายน พ.ศ. 2526 

เหตุผล  ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันท่ี 1 มิถุนายน 2526 เป็นต้นไป 
2. เฉลยข้อ  3.  ให้ขอทำความตกลงกับผู้รักษาการตามระเบียบน้ี 

เหตุผล  ส่วนราชการใดมีความจำเป็นที่จะต้องปฏิบัติงานสารบรรณนอกเหนือไปจากที่ได้กำหนดไว้ใน  
ระเบียบนี้ให้ขอทำความตกลงกับผู้รักษาการตามระเบียบน้ี 
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มาตรฐานขั้นตอนและกรอบระยะเวลาการปฏิบัตงิานธุรการศาลชั้นตนมาตรฐานขั้นตอนและกรอบระยะเวลาการปฏิบัตงิานธุรการศาลชั้นตนมาตรฐานขั้นตอนและกรอบระยะเวลาการปฏิบัตงิานธุรการศาลชั้นตนมาตรฐานขั้นตอนและกรอบระยะเวลาการปฏิบัตงิานธุรการศาลชั้นตน    
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ระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม 
ว่าด้วยงานธุรการเก่ียวกับสำนวนความและเอกสาร 

พ.ศ. ๒๕๕๗ 
 

โดยที่เป็นการสมควรให้มีระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม ว่าด้วยงานธุรการเกี่ยวกับ
สำนวนความและเอกสาร เพ่ือประโยชน์ในการปฏิบัติเก่ียวกับสำนวนความของศาล ให้เป็นแนวทางเดียวกัน 

 

อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๑๗ (๑) แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการ ศาลยุติธรรม 
พ.ศ. ๒๕๔๓ คณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม (ก.บ.ศ.) ออกระเบียบไว้ ดังต่อไปนี้ 

 

ข้อ ๑  ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม ว่าด้วย งานธุรการเกี่ยวกับ
สำนวนความและเอกสาร พ.ศ. ๒๕๕๗” 

 

ข้อ ๒ ระเบียบน้ีให้ใช้บังคับตั้งแต่วันประกาศเป็นต้นไป 
 

ข้อ ๓  บรรดาระเบียบ ข้อบังคับ หรือคำสั่งอื่นใดในส่วนที่กำหนดไว้แล้วในระเบียบนี้ หรือซึ่งขัดหรือ
แย้งกับระเบียบน้ีให้ใช้ระเบียบนี้แทน 

 

ข้อ ๔  ในระเบียบน้ี ถ้าข้อความมิได้แสดงให้เห็นเป็นอย่างอ่ืน 
“ศาล”1 หมายความว่า ศาลฎีกา ศาลอุทธรณ์ ศาลอุทธรณ์ภาค ศาลอุทธรณ์คดีชำนัญพิเศษ และศาล

ชั้นต้น และให้หมายความรวมถึงสำนักงานอธิบดีผู้พิพากษาภาค 
“หัวหน้าส่วนราชการศาลยุติธรรม”2 หมายความว่า ประธานศาลฎีกา ประธาน ศาลอุทธรณ์ ประธาน

ศาลอุทธรณ์ภาค ประธานศาลอุทธรณ์คดีชำนัญพิเศษ อธิบดีผู้พิพากษา ศาลชั้นต้น อธิบดีผู้พิพากษาภาค และ
ผู้พิพากษาหัวหน้าศาล 

“เจ้าหน้าที่” หมายความว่า ข้าราชการศาลยุติธรรมตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการฝ่ายตุลา
การศาลยุติธรรม และให้หมายความรวมถึงลูกจ้าง ตลอดจนพนักงานราชการ ศาลยุติธรรม 
“ผู้อำนวยการ” หมายความว่า ผู้อำนวยการในสังกัดสำนักงานศาลยุติธรรม 
 

ข้อ ๕  ให้เลขาธิการสำนักงานศาลยุติธรรมเป็นผู้รักษาการ และมีอำนาจตีความและวินิจฉัยปัญหาที่
เก่ียวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
 

หมวด ๑ 

การจัดทำสำนวนความ 
 

ข้อ ๖  ให้แยกสำนวนความตามประเภทคดี โดยใช้อักษรย่อนำหน้าหมายเลขคดีการใช้อักษรย่อ
นำหน้าหมายเลขคดี ให้เป็นไปตามประกาศสำนักงานศาลยุติธรรม 

 
1 แก้ไขโดยระเบียบฯ ฉบับท่ี ๒ ลงวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๕๙ 
2 แก้ไขโดยระเบียบฯ ฉบับท่ี ๒ ลงวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๕๙ 



 

คู่มือเตรียมสอบเจา้พนักงานศาลยุตธิรรมปฏิบตัิการ สาํนักงานศาลยุติธรรม 
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แนวขอสอบแนวขอสอบแนวขอสอบแนวขอสอบ        
ความรูเกีย่วกับงานธุรการคดีของศาลยตุธิรรมความรูเกีย่วกับงานธุรการคดีของศาลยตุธิรรมความรูเกีย่วกับงานธุรการคดีของศาลยตุธิรรมความรูเกีย่วกับงานธุรการคดีของศาลยตุธิรรม    
 
1. ระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรมว่าด้วยงานธุรการเกี่ยวกับสำนวนความและเอกสาร พ.ศ. 

2557 มีผลบังคับใช้เม่ือใด 
1.  ต้ังแต่วันประกาศเป็นต้นไป 
2.  วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
3.  วันพ้นกำหนด 60 วันนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
4.  วันพ้นกำหนด 90 วันนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
 

2. ใครไม่ใช่ “หัวหน้าส่วนราชการศาลยุติธรรม” 
1.  เลขาธิการสำนักงานศาลยุติธรรม  2.  ประธานศาลฎีกา 
3.  อธิบดีผู้พิพากษาศาลชั้นต้น   4.  ผู้พิพากษาหัวหน้าศาล 

 
3. ใครเป็นผู้รักษาการตามระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรมว่าด้วยงานธุรการเกี่ยวกับสำนวน

ความและเอกสาร พ.ศ. 2557 
1.  ประธานศาลฎีกา    2.  เลขาธิการสำนักงานศาลยุติธรรม 
3.  ประธานกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรม 4.  ประธานกรรมการบริหารศาลยุติธรรม 
 

4. การใช้อักษรย่อนำหน้าหมายเลขคดี ให้เป็นไปตามประกาศใด 
1.  ประกาศศาลฎีกา 
2.  ประกาศคณะกรรมการข้าราชการศาลยุติธรรม 
3.  ประกาศคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม 
4.  ประกาศสำนักงานศาลยุติธรรม 

 
5. การจัดทำสำนวนความให้จัดเรียงตามลำดับเวลา วัน เดือน และปีท่ีเข้าสู่สำนวนความ โดยให้มี 

1.  ปกหน้าสำนวน    2.  ปิดท้ายด้วยปกหลังสำนวน 
3.  ถูกท้ังข้อ 1. และ 2.    4.  ไม่มีข้อใดถูก 

 
 
 


