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คู่มือเตรียมสอบ 
 

 
นักทรัพยากรบุคคลปฏิบัติการ 

ส านักงาน กศน. 
 

 
 
 

 
 



สารบญั 
 

          หน้า 
ความรู้ท่ัวไปเก่ียวกับสํานักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย    1 
 ความรู้ท่ัวไปเก่ียวกับสํานักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 

- ประวัติความเป็นมา          1 
- ตราสัญลักษณ์           2 
- วิสัยทัศน์/พันธกิจ           3 
- โครงสร้าง           4 
- ภารกิจ/บทบาทหน้าท่ี          4 
- ยุทธศาสตร์และจุดเน้น          5 
- ผู้บริหาร            6 
- ติดต่อ            6 

แนวข้อสอบ ความรู้ท่ัวไปเก่ียวกับสํานักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบ 
     และการศึกษาตามอัธยาศัย          7 
เฉลยแนวข้อสอบ ความรู้ท่ัวไปเก่ียวกับสํานักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบ 
     และการศึกษาตามอัธยาศัย          9 

พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
     และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม           10 

พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546    10 
แนวข้อสอบ พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี  
     พ.ศ. 2546           22 
เฉลยแนวข้อสอบ พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี  
     พ.ศ. 2546            29 

พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม   34 
พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546    34 
แนวข้อสอบ พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546   57 
เฉลยแนวข้อสอบ พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546  64 

 
 
 
 



สารบญั (ต่อ) 
 

          หน้า 
พระราชบัญญัติส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย พ.ศ. 2551    69 

พระราชบัญญัติส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย พ.ศ. 2551   69 
แนวข้อสอบ พระราชบัญญัติส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 
     พ.ศ. 2551           77 
เฉลยแนวข้อสอบ พระราชบัญญัติส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 
     พ.ศ. 2551            82 

พระราชบัญญัติความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าท่ี พ.ศ. 2539 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม    85 
พระราชบัญญัติความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าท่ี พ.ศ. 2539     85 
แนวข้อสอบ พระราชบัญญัติความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าท่ี พ.ศ. 2539    88 
เฉลยแนวข้อสอบ พระราชบัญญัติความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าท่ี พ.ศ. 2539   91 

พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540       93 
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540      93 
แนวข้อสอบ พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540    105 
เฉลยแนวข้อสอบ พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540   110 

พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. 2551 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม    114 
พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. 2551     114 
แนวข้อสอบ พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. 2551    152 
เฉลยแนวข้อสอบ พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. 2551   158 

พระราชบัญญัติมาตรฐานทางจริยธรรม พ.ศ. 2562      162 
พระราชบัญญัติมาตรฐานทางจริยธรรม พ.ศ. 2562      162 
แนวข้อสอบ พระราชบัญญัติมาตรฐานทางจริยธรรม พ.ศ. 2562    169 
เฉลยแนวข้อสอบ พระราชบัญญัติมาตรฐานทางจริยธรรม พ.ศ. 2562    173 

ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม   175 
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526    175 
แนวข้อสอบ ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526   199 
เฉลยแนวข้อสอบ ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526  209 

 
 
 



สารบญั (ต่อ) 
 

          หน้า 
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการลาของข้าราชการ พ.ศ. 2555    215 

ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการลาของข้าราชการ พ.ศ. 2555    215 
แนวข้อสอบ ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการลาของข้าราชการ พ.ศ. 2555  226 
เฉลยแนวข้อสอบ ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการลาของข้าราชการ พ.ศ. 2555 232 

พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 2534 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม   236 
พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 2534     236 
แนวข้อสอบ พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 2534   265 
เฉลยแนวข้อสอบ พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 2534   270 

พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม   273 
พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539     273 
แนวข้อสอบ พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539   299 
เฉลยแนวข้อสอบ พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539   305 

พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558  309 
พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 309 
แนวข้อสอบ พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาต 
     ของทางราชการ พ.ศ. 2558        315 
เฉลยแนวข้อสอบ พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาต 
     ของทางราชการ พ.ศ. 2558        319 

พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2547 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 321 
พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2547   321 
แนวข้อสอบ พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2547 365 
เฉลยแนวข้อสอบ พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2547 371 

ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยพนักงานราชการ พ.ศ. 2547 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  375 
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยพนักงานราชการ พ.ศ. 2547    375 
แนวข้อสอบ ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยพนักงานราชการ พ.ศ. 2547   384 
เฉลยแนวข้อสอบ ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยพนักงานราชการ พ.ศ. 2547  389 

 
 
 



สารบญั (ต่อ) 
 

          หน้า 
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นท่ีเชิดชูย่ิง 
     ช้างเผือกและเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันมีเกียรติยศย่ิงมงกุฎไทย พ.ศ. 2536 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 392 
 ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นท่ี 

     เชิดชูยิ่งช้างเผือกและเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย พ.ศ. 2536  392 
 แนวข้อสอบ ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 

     อันเป็นท่ีเชิดชูยิ่งช้างเผือกและเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย 
     พ.ศ. 2536          402 

 เฉลยแนวข้อสอบ ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการขอพระราชทานเครื่องราช 
     อิสริยาภรณ์อันเป็นท่ีเชิดชูยิ่งช้างเผือกและเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันมีเกียรติยศยิ่ง 
     มงกุฎไทย พ.ศ. 2536         405 

ความรู้เก่ียวกับการบริหารงานบุคคล การสรรหาบุคลากรและการพัฒนาบุคลากร 
      ท้ังข้าราชการพลเรือนสามัญ และข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา   407 
ความรู้เก่ียวกับการเล่ือนเงินเดือนข้าราชการ/งานวินัยข้าราชการ     440 

- กฎ ก.พ. ว่าด้วยการเลื่อนเงินเดือน พ.ศ. 2552      440 
- กฎ ก.พ. ว่าด้วยการดําเนินการทางวินัย พ.ศ. 2552      445 

ความรู้เก่ียวกับการบริหารจัดการภาครัฐ (PMQA)       472 
ความรู้เก่ียวกับการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในหน่วยงานภาครัฐ (ITA)   476 
หลักเกณฑ์เก่ียวกับมาตรฐานตําแหน่งข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา   490 
 เจาะแนวข้อสอบ นักทรัพยากรบุคคลปฏิบัติการ      504 
 เฉลยเจาะแนวข้อสอบ นักทรัพยากรบุคคลปฏิบัติการ     525 
 

 


